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1. WPROWADZENIE

Modut kartek elektronicznych e-kartki pozwala internautom na przestanie wirtualnej kartki
pocztowej do innej osoby bezposrednio na jego adres poczty elektronicznej.

I E-KARTKI

WIDOK EKARTKI:

il P oo ol

Adresat;
maili@test.com
Madawca:

Internauta

Serdeczne pozdrowienia (tadny

_ cofnij | | wiy's|ij _

2. ZARZADZANIE

Zarzadzanie modutem e-kartki znajdziemy w panelu administracyjnym na zaktadce E-
KARTKI.

B E-kartki

B Archiwum

H Obrazy

B Grupy obrazow
H Znaczki

B Style

B Konfiguracja
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a) KONFIGURACIA

Aby internauta miat mozliwos$¢ wysytania kartek nalezy najpierw skonfigurowac obstuge
wysyfania poczty elektronicznej. W tym celu z zaktadki E-KARTKI wchodzimy w
pozycje KONFIGURACJA.

USTAWIENIA SERWERA SMTP

Adres serwera
Port serwera 25

Nazwa uzytkownika

|=| Zapisz

+ Adres serwera - tu podajemy adres serwera obstugujacego poczte wychodzaca

+ Port serwera - podajemy numer portu serwera pocztowego (najczesciej jest to port nr
25)

+ Nazwa uzytkownika - podajemy nazwe domysinego uzytkownika z uprawnieniami do
wysyiki poczty elektronicznej,

« Hasto - podajemy hasto w/w uzytkownika

Haslo

Dane do skonfigurowania serwera powinnismy otrzymac od administratora serwera.
b) GRUPY OBRAZKOW

Grupy obrazkéw pozwalajg na utworzenie grup tematycznie powigzanych kartek
elektronicznych.

GRUPY E-KARTEK

MNazwa Dodana Publikacja od Publikacja do Akcje
Miasto 2009-07-19 00:00:00 2011-07-30 00:00:00 gil
Zabytki (1] %
Okazjonalne 2009-08-25 09:51:00 B3

Pierwszy ekran prezentuje liste juz istniejacych grup. W poszczegdlnych kolumnach
mamy nastepujace informacje:

- Nazwa - nazwa istniejgcej grupy,

« Dodana - data dodania grupy,

« Publikacja od - informacja od kiedy nastgpita lub nastgpi publikacja danej grupy
obrazkéw (np. zwigzane z okolicznosciami),

» Publikacja do - informacja o dacie do ktorej bedzie publikowana dana grupa. Po uptywie
w/w daty grupa nie bedzie dostepna dla internautow.

+ Akcje - podstawowe akcje mozliwe do wykonania na danym wpisie:

g - edycja - pozwala na modyfikacje istniejgcego wpisu

E - usun - pozwala na usuniecie grupy. UWAGA! OPERACJA NIEODWRACALNA.

USUNIECIE GRUPY USUNIE ROWNIEZ WSZYSTKIE OBRAZY ZNAJDUJACE SIE W
DANEJ GRUPIE.
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Aby doda¢ grupe obrazkéw lub zmienic jej nazwe klikamy odpowiednio przycisk
€D Dodaj Jub w przypadku zmiany nazwy klikamy przycisk edycja z kolumny Akcje(@)

Otwarty zostanie nastepujacy formularz:

DODAWANIE GRUPY
Nowa grupa

Grupa

Nazwa
Publikacja od
Publikacja do

& Anulyj |E Zapisz |

Widoczne pola wypetniamy nastepujaco:

a) Nazwa podajemy nazwe nowo tworzonej grupy, badz edytujemy juz istniejacq
nazwe,

b) Publikacja od - podajemy date od kiedy dana grupa ma by¢ publikowana,

c) Publikacja do - podajemy date do kiedy dana grupa ma by¢ publikowana. Po
uptywie tego terminu grupa nie bedzie dostepna dla internautéw. Ustawienie to moze
by¢ pomocne przy ustalaniu grup np.: okolicznosciowych.

c) OBRAZY / ZNACZKI / STYLE

Aby mozliwa byta wysytka e-kartek musimy udostepni¢ internautom zestaw zdjec,
obrazkow itp., oraz wirtualnych znaczkow oraz styléow wygladu kartek.

Pierwszg czynnoscig bedzie dodanie obrazkow.

W zakfadce zarzadzania modutem e-kartek wybieramy pozycje [OBRAZY].

LISTA OBRAZOW

Nazwa Dodany Grupa Publikacja od Publikacja do

2010-02-10

Rembertow 1519°51 Miasto
2010-02-10 .
Ratusz 15:00-20 Miasto

Pierwszy ekran zaprezentuje nam juz dostepne obrazy, ktére bedg stanowity tto naszej
wirtualnej kartki
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W poszczegdlnych kolumnach mamy nastepujace informacje:

« Nazwa - nazwa opisowa naszego obrazka,

« Dodany - data dodania obrazka,

« Grupa - nazwa grupy, do ktdrej nalezy dany obrazek,

« Publikacja od - data od kiedy dany obrazek jest publikowany,

« Publikacja do - data do kiedy dany obrazek bedzie publikowany,

+ Obraz - przedstawia miniaturke obrazka,

« Akcje - podstawowe akcje mozliwe do wykonania na danym obrazku

@ - edycja - pozwala na modyfikacje istniejgcego wpisu

E - usun - pozwala na usuniecie danego obrazka. UWAGA! OPERACJA
NIEODWRACALNA.

Aby doda¢ nowy obrazek przycisk @3 Dodsi |ub w przypadku zmiany danych juz
istniejacego obrazka klikamy przycisk edycja z kolumny Akcje(@)
Zostanie wyswietlony nastepujacy formularz:
Obraz
Nazwa
Grupa Miasto |
Publikacja od
Publikacja do

I Przegladaj...

Rozmiar 300x200px lub propocjonalny

& Anuluj |x Usun |E] Zapisz |

a) Nazwa - podajemy nazwe opisowg dodawanego obrazka,

b) Grupa - z listy rozwijanej wybieramy grupe do ktérej ma naleze¢ obrazek,

c) Publikacja od - podajemy date od kiedy dany obrazek bedzie dostepny dla
internautéw. Jezeli zostanie ustawiona data w przysztosci — po nadejsciu wyznaczonego
terminu automatycznie nastgpi publikacja.

d) Publikacja do - podajemy date do kiedy bedzie publikowany dany obrazek. Po
uptywie tego terminu obrazek nie bedzie dostepny dla internautow.

e) Plik - w celu zatadowania nowego obrazka klikamy na polu tekstowym, lub
przycisku [Przegladaj...]. Zostanie otwarte okienko systemu operacyjnego
pozwalajace na wybranie interesujagcego nas pliku z obrazkiem. Po dokonaniu
zatwierdzamy wybdr odpowiednim przyciskiem w okienku systemowym.

W celu zakonczenia dodawania nowego obrazka lub edycji klikamy przycisk = Zapisz |.
Jezeli nie chcemy wprowadza¢ zmian klikamy przycisk @ Anuluj |,
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Przyciskiem 3 Usun | mamy mozliwo$¢ usuniecia danej pozycji.
Po prawidtowym zatadowaniu obrazka do systemu zostanie wyswietlony stosowny
komunikat. Nowo dodany obrazek pojawi sie na liscie obrazkow.

Nastepna czynnoscia bedzie dodanie ,,wirtualnych” znaczkow.

W tym celu z zaktadki administracyjnej modutu e-kartki wybieramy pozycje

[ZNACZKI].
LISTA ZNACZKOW
MNazwa Plik Akcje
znaczek (]| %
znaczek? (]| %

ol ol ol oo ol

Pierwszy ekran zaprezentuje nam liste dostepnych ,znaczkow”. W poszczegdlnych
kolumnach mamy nastepujace informacje:

a) Nazwa - nazwa opisowa danego znaczka
b) Plik - podglad miniaturki znaczka
c) Akcje - akcje mozliwe do wykonania na danym wpisie:

@ - edycja - pozwala na modyfikacje istniejgcego wpisu

& - usun - pozwala na usuniecie danego znaczka. UWAGA! OPERACIA
NIEODWRACALNA.

Aby doda¢ nowy znaczek przycisk &3 Doedsi |ub w przypadku zmiany danych juz
istniejacego znaczka klikamy przycisk edycja z kolumny Akcje(@).

Zostanie wyswietlony nastepujacy formularz:

DODAWANIE ZNACZKA
fnacrek
Nazwa
Plik | Przegladaj...

& Anulyj |E Zapisz |

a) Nazwa - podajemy nazwe opisowg dodawanego obrazka,

b) Plik - w celu zatadowania nowego obrazka klikamy na polu tekstowym, Iub
przycisku [Przegladaj...]. Zostanie otwarte okienko systemu operacyjnego
pozwalajace na wybranie interesujacego nas pliku z obrazkiem. Po dokonaniu
zatwierdzamy wybér odpowiednim przyciskiem w okienku systemowym.
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W celu zakonczenia dodawania nowego znaczka lub edycji klikamy przycisk = Zapisz |.
Jezeli nie chcemy wprowadza¢ zmian klikamy przycisk @ Anuluj |,

Po prawidtowym zatadowaniu obrazka do systemu zostanie wyswietlony stosowny
komunikat. Nowo dodany obrazek pojawi sie na liscie obrazkow.

Ostatnia czynnoscia bedzie dodanie stylu obrazka czyli graficznego elementu
ozdobnego bedacego obramowaniem naszej wirtualnej kartki.

W tym celu z zaktadki administracyjnej modutu e-kartki wybieramy pozycje [STYLE].

STYLE
Nazwa Dodany Plik Akcje
Qkazjonalne 2008-08-25 09:51:00 |:_] X

Pierwszy widok zaprezentuje nam liste dostepnych stylow wraz z informacjami na jego
temat:

a) Nazwa - opisowa nazwa stylu

b) Dodany - data dodania danego stylu,

¢) Plik — widok miniaturki stylu

c) Akcje - akcje mozliwe do wykonania na danym wpisie:
@ - edycja - pozwala na modyfikacje istniejgcego wpisu

E - usun - pozwala na usuniecie danego stylu. UWAGA! OPERACIJA
NIEODWRACALNA.

Aby dodaé¢ nowy styl przycisk &9 Dedsi Jub w przypadku zmiany danych juz
istniejgcego stylu klikamy przycisk edycja z kolumny Akcje(@).

Zostanie wyswietlony nastepujacy formularz:

DODAWANIE STYLU
Styl
Nazwa
Plik | FPrzegladaj...

Rozmiar 5800x1 35px lub propocjonalny

& Anulyj ||E] Zapisz |

a) Nazwa - podajemy nazwe opisowg dodawanego obrazka,
b) Plik - w celu zatadowania nowego obrazka klikamy na polu tekstowym, lub
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przycisku [Przegladaj...]. Zostanie otwarte okienko systemu operacyjnego
pozwalajace na wybranie interesujagcego nas pliku z obrazkiem. Po dokonaniu
zatwierdzamy wybdr odpowiednim przyciskiem w okienku systemowym.

W celu zakonczenia dodawania nowego znaczka lub edycji klikamy przycisk [=| Zapisz |.
Jezeli nie chcemy wprowadza¢ zmian klikamy przycisk @ Anuluj |,

Po prawidtowym zatadowaniu obrazka do systemu zostanie wyswietlony stosowny
komunikat. Nowo dodany obrazek pojawi sie na liscie obrazkéw.

WAZNE!

Obraz, ktéry ma by¢ stylem - ttem e-kartki powinien mie¢ wymiary 500x135px lub
proporcjonalne. Zostanie on podzielony na 3 réwne czesci w poziomie. Pierwsza
zostanie tlem nagtéwka, druga bedzie powielana kilkukrotnie, aby pokry¢ tto
zasadniczej czesci e-kartki, a ostatnia zostanie umieszczona w stopce.

D) E-KARTKI / ARCHIWUM

Pierwsze pozycje [E-kartki] oraz [ARCHIWUM] - przedstawiajg w formie listy
wszystkie dotychczas wystane kartki przez internautéw.

Wh'SEANE E-KARTKI

Wystana Adresat Nadawca Odebrana Akcje
2010-02-1215:42:11  mail@test.com mail@test.com Mie =
2010-02-121512:11  mail@test.com maili@test.com 2010-02-1215:13:08  |i=
2009-07-2912:54:37  mail@test.com mail@test.com 2008-07-291310:05 =
2009-07-2910:02:18  mail@test.com mail @test.com 2008-07-2910:0218  |=

Widok listy po wejsciu w pozycje E-kartki

ARCHMWUM E-KARTEK

Whystana Adresat Nadawca Odebrana Akcje
2010-02-1215:4211  mail@test.com mail@test.com Mie [
2010-02-121512:11  mail@testcom mail@test.com 2010-02-1215:13:08  [[%
2009-07-2912:54:37  mail@test.com mail@test.com 2008-07-2913:10:05 [
2009-07-2910:02:18  mail@test.com mail @test.com 2008-07-2910:02.18 |5

Widok listy po wejsciu w pozycje ARCHIWUM

W poszczegdlnych kolumnach mamy zaprezentowane:

« Wyslana - data i godzina wystania kartki

« Adresat - adres poczty elektronicznej osoby do ktérej adresowana jest kartka

« Nadawca - adres poczty elektronicznej osoby wysytajacej karte

+ Odebrana - status kartki. Jezeli kartka zostata odebrana przez adresata, zostanie
wyswietlona data oraz godzina odebrania kartki, W przypakdku kiedy kartka nie zostata
jeszcze odebrana bedzie tu widniat napis ,NIE”

+ Akcje - podstawowe akcje, ktére mozemy wykona¢ na danym wopisie:
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- menu E-kartki - - do archiwum - wykonanie tej akcji przenosi aktywne kartki
do archiwum

- menu ARCHIWUM - E - do aktywnych - wykonanie tej akcji przenosi archiwalne
pozycje do aktywnych.

. WYSYLANIE EKARTKI - INTERNAUTA

Aby wystac e-kartke nalezy od strony internauty odnalez¢ stosowng pozycje menu lub
element graficzny (baner) kierujacy na odpowiednig strone portalu.

Tworzenie karki podzielone jest na trzy etapy:

1) Wybranie interesujacego zdjecia:

I E-KARTKI

Krok 1 Wybierz zdjecie

KATEGORIA: Miasto
v I 3 .-' - : r .I pop l:-

Rembertiw Rembertiw
_ wyhierz _ _ wyhierz |

Kosciat Kosciot
_ wyhbierz _ _ wyhierz _

Aby wybra¢ interesujace nas zdjecie przechodzimy do wfasciwej grupy tematycznej i
potwierdzamy nasz wybor klikajac na przycisk [WYBIERZ].

Klikniecie na miniaturce pozwoli nam otworzy¢ podglad petnoekranowy danego zdjecia.
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Po wybraniu zdjecia przechodzimy do formularza ,danych adresowych”.

I E-KARTKI
Krok 2 Wypetnij formularz

Adresat (e-mail)

Madawca (z-mail)

Tresc

Data wystania 2010-02-12
Podpis

cofnij dalej

Formularz wypetniamy nastepujaco:

a) Adresat - podajemy adres poczty elektronicznej osoby, do ktérej chcemy wystac e-
kartke,

b) Nadawca - podajemy swdj adres e-mail.

c) Tre$¢ - pole pozwala na wprowadzenie krétkiej tresci.

d) Data wystania — pozwala na wyboér daty, kiedy kartka ma zosta¢ wystana,

e) Podpis - pozwala sie podpisa¢ Moze to by¢ imie, nazwisko, pseudonim. Informacja ta
bedzie widoczna na kartce w polu Nadawca:

WWW.CONCEPTINTERMEDIA.PL 10



http://conceptintemedia.pl/

Instrukcja uzytkownika

CONGEPT nTERMEDIA.pI dia redaktorow systemu Sal

DOBRE STRONY BEZ PRZERWY

Po wypetnieniu wszystkich pol (wymagane) mozemy przejs¢ dalej czyli graficzne
skomponowanie naszej kartki:

I E-KARTKI
Krok 3 Wybierz dodatki

ZMACIZKI:

¢
o
e
[
&
4
o

STYLE:

WIDOK EKARTKI:

Adresat:
mailEtest.com
Madawca:

Internauta

FPozdrowienia | zdrowia Zycze

_ cofnij | | wyslij |

Na tym etapie mamy mozliwos¢ wybrac¢ znaczek oraz styl obramowania kartki.
Efekty wyboru bedg widoczne w oknie podgladu znajdujgcego sie w dolnej czesci
formularza.

Ilo$¢ dostepnych znaczkdéw oraz stylow obramowania zalezny jest od administratoréw
portalu.
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4. UWAGI KONCOWE

Prezentowane w niniejszej instrukcji zrzuty ekranowe, moga sie réozni¢ od rzeczywistego
wygladu Panstwa systemu. Jest to spowodowane z jednej strony ciggtym rozwojem naszych
produktow, z drugiej zas z faktem, iz interfejs uzytkownika jest dostosowywany do potrzeb
konkretnego Portalu.
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