DOM POMOCY spy WFCING]
w MOCZARATH

88700 USTRZYKI DOINF 2015
TEL (0% 4614105 Mogzay, dn 2204301

OGLOSZENIE
Dryrekitora Domu Pomocy Spolecznej w Moczarach
o nahorze na wolne stanowisko urzednicze,

1. Nazwa i adres jednostki: Dom Pomocy Spolecznej w Moczarach, Moczary 41, 38-700
Ustrzyki Dolne,
1. Stanowisko urzgdnicze: glowny ksiegowy.

UE Niezbedne wymagania dla kandvdatow:

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnosé do czynuosei prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznyveh,

3) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu. przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosei instytucji  padstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,

4} meposzlakowana opinia,

3) speinia jeden z ponizszych warunkdw: _

#) ukonczyia ckonomiczne jednolite studia magisterskie, ekanomiczne wvisze studia
zawodowe. uzupelmajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmmniej 3-letmia prakivke w ksiegowosci,

b) ukericzyla srednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczing i posiada co
napmniej 6-letnia praktyke w ksiesowosci,

¢} jest wpisana do rejestru bieghych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw.

d) posiada swiadectwo kwalifikacyine uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrgbnych Przepisow.

6) zngjomosé przepisdw ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawezymi do
L€g ustawy,

7) znajomosé regulac)i prawnych z zakresu rachunkowosci i sprawozdawezosci budietowe

8) znajomosé przepisow z zakresu prawa pracy, ubezpicczen spofecznyeh oraz podatku
dochodowego od osob fizyeanych,

9} umiejetnosé sporzgdzania sprawozdawezosct 1 analiz,

10} umiejgtnos¢ bieglego poshigiwania sie narzedziami informatycznymi (srodowisko
Windows XP, Exel, Plaink, programy finansowo-ksiegowe, placowe).

IV, Wymagania dodatkowe:

}} umiejetnosé zarzgdzania zasobami ludzkimi

2} znajomosé majwazniejszveh przepiséw zwiazanveh z funkcjonowaniem domow pomocy
spoleczney,



3) pozgdane jest doswiadczenie na stanowisku ksiggowego jednostki budzetowej,

V.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku gldwnego ksiggoweyo:
1) prowadzenta rachunkowosci domu pomocy spolecznej zgoduie z obowigzujgeym:
Przepisami,

2) wykonywania dyspozyeji srodkami pienigznymi,

3} dokonywania wstepnej kontroil:

a) zgodno$ci operacii gospodarczych i finansowych z planem finansowym w tym
zapewnienia pod wagledem finansowym prawidlowosei uméw zawieramveh przez
Jednostke oraz preestrzegania zasad rozliczen pienigznveh 1 ochrony wartoici
pienieznych.

b) kompletnosci 1 rzetelnoici dokumentow dotyczacych operacii gospodarczych

1 finansowych,

4} sporzadzanie sprawozdaf budzetowyeh i finansowyeh,

3} przygotowanie planéw finansowych jeduostki,

6} dokonywanie wstgpnej Kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
7 planem finansowwn,

7) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosei dokumentéw dotvezacych

operacii gospodarezyeb i finansowych.

V1 Warunki pracy na stanowiske - praca wykonywana w biurze w wymiarze pelnego etatu.

Vil

w godzinach 7.00 ~ 15.00. od poniedziatku do piatku.

Wymagane dokumenty,

1) hst metywacyjny.

2) zvciorys (V) 2z informacjami o wykszialceniu. opisem dotvchezasowego
przebiegu pracy zawodowe| oraz doswiadezen zawodowyeh,

3) kserokopie s$wiadectw pracy lub innvch dokumeniow potwierdzajacych
WYMagany staz pracy.,

4) kserckopie dohumentdw potwierdzajgcych posiadane wykszralcenie,

5} kserokopie dokumentdw porwierdzajgeych ukofczenie dodatkowych kursow.
szkolen,

6) Lkserokopia dokumentu polwierdzajgcego niepelnosprawnose lub oéwisdezenie
o nicposmdania orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci.

7} oswiadczenie o posadanin obywatelstwa polskiego albo kserokopia dowodu
asobisicgo,

8) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicanych, oraz ze nie toczy sig wobec kandvdata posiepowanie
kare,

9) oswiadczenie o niekaralnodci za umyslne prrestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysiine przestepstwo skarbowe,

10) odwiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danyeh osobowych, zawarrych
w dokumentach skladanych w zwigziiu z naborem, dla potrzeb niezbednych dla
realizacii procesu rekrutacii zgodnie z ustawg o ochronie danyeh osobowyeh.



Wszystkie kserokopie dokumeniéw winne byé porwierdzone za zgodno$é z oryginatem
mzez kandydata,

VIIL W miesigcn poprzedzajgeym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w Domu Pomocy Spoteczaej w Moczamch, w rozamieniu
przepisow o rehabilitac)i zawodowej i spolecznej oraz zatrudmamiu oséb
niepelnosprawnych, jest mnieiszy niz 6%.

IX.  Termin i inigjsce skladania dokumentow

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem , Konkurs na stanowisho Gléwnepo Ksiegowego
w Damu Pomocy Spolecingi w Moczarach®. nalezy skladaé osobiscie w sekretariacie lub
przeslac drogg pocztows na adres Dom Pomocy Spoleczne) w Moczarach, Moczary 41, 38-
700 Ustrzyki Dolne w terminie do_dmia 4 snaia 2015 v (decvduje data wplywu do
sekretariatu Domu Pomocy Spolecznej w Moczarach).

Dokumenty, kidre wplyng do Domu Pomocy Spolecznej w Muczarach po wyiej okreslonym
terininie, niekompletne lub nie oznaczone do jakiego naboru zostaly ztozone, nie hedy
rozpatrywane.

Kandydaci o terminie przeprowadzenia kolejnego etapu naboru (rozmowy kwalifikacyjnej)
zostang powiadomieni teiefonicznie.

Informacya o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Enformacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Domu Pomocy Spolecznej w Moczarach.

Wymagane dokumenty tj. list motywacyiny, szczegtlowe CV {z uwzglednieniem dokladnege
przebicgu kariery zawodowej). powimy byé¢ opatrzene klawuly: “Wirudan zguedy na
preetwarzanie moich damveh osobowyeh zenvaryyvel w dolamienracii skladanei dia porrzeb
mezhgdmyeh do realizacii procesu naboin sgaditie = ustawq o achrome danych osoboywch

wraz ustawyg o praconsiikach samovegelovyeh,
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