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1. Wprowadzenie

Modut Kontakt umozliwia przekazywanie wiadomosci i uwag internautéw osobom do tego
przydzielonym.

Wybierajac 3 L

w nawigacji portalu lub bezposrednio z poziomu wybranej (pod)strony, aktualnosci, polecanego
linka:

*» Portal - Bezrobotni

Potrzebne dokumenty

Redakcja: Jan Kowalski

r’d!:DF | — DRUKUL |
Dodany: 30.09.200%, wyswietler: 4

w Powiatowym Urzedzie Pracy (PUP) jako bezrobotnej lub osoby poszukujacej pracy w
mysl ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
Mr 69, poz. 415 z 2008 roku z pdzn. Zm).

FaX:cr | = DRUKL | @ rownsr | @
MESCISLOSE

internauta moze wypowiedzie¢ swoje zdanie na okreslony temat. Musi tylko wypetni¢ formularz
kontaktowy:
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Adresat
G Testowy adresat -
Tytut
B I U [sEEEESISiS
Tresc
Sciezka p

prosze o kontakt zwrotny
Twoje dane
E-mail
Telefon
¥ wskaz lokalizacje 1 dodaj zatacznik
-wyb|erzu||ce- _ -

. | Satelita | H].rbr].rdowal
'IHI T

Lokalizacja na
mapie
resetuj

Tatacznik do
wiadomosci

labezpieczenie
antyspamowe

Przepisz powyZszy kod: (nie uizywaj polskich znakdw)
Zmien

Lwystii > | powrot |
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Wybiera adresata (czasem moze to by¢ juz ustalona osoba, przydzielona przez redaktora
serwisu)

Jesli zaznaczy pozycje prosze o kontakt zwrotny i wpisze e-maila, adresat bedzie mogt mu
przesta¢c odpowiedz. W formularzu jest réwniez mozliwos¢ wskazania lokalizacji oraz
przekazana zatacznika.

2. Zarzadzanie kontaktem
Aby rozpoczg¢ prace z modutem Kontakt nalezy sie zalogowac¢ do systemu zarzadzania jako

administrator |lub redaktor z uprawnieniami do dzialu Kontakt. Narzedzia redakcyjne
zostaty umiejscowione w zaktadce [KONTAKT], podzielonej na trzy zaktadki:

Administracja

E Er{:!mum rotoszen

B Adresaci
B Konfiguracja

Zacznijmy od zaktadki Archiwum zgltoszen:

ARCHIWUM ZGEDSZER
Adresat Data Temat Tresc Akcje
Kontakt L
Testowy adresat 2102008 Nk Zgtoszenie niescistosc =%
BOK PUP Grudziadz 1102009 Pomocy  Potrzebuje pomocy w dolaczaniu zalacznikow ':é,

Wybierajgc ikonke Q mozemy zobaczy¢ szczegoty nadestanego zgtoszenia:
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SZCZEGOLY ZGLOSZENIA
Kontakt test

Instrukcja uzytkownika
dla redaktorow systemu SaM
Kontakt ver. 3.0

Data:
Wystane do:
Tytuk:

Tresc:

fotaszajacy:

fatacnik:
Adres IP:

Referer:

Miejsce:

2009-10-02 14:59:46
Testowy adresat
Kontakt test

Zogtoszenie niescistosc

tester
testi@test.pl

pobierz
831311312
hitp:ifpupagrudziadz concept.net.plistrona-14-Bezrobotni.html

16 GG

Satelita |Hybry

lub za pomocyg )4 usung¢ wiadomos¢.

= Wstecz 9 Skasuj

Mamy tu réwniez dostepny Filtr zgtoszen, za pomocg ktérego sortujemy wiadomosci wg
adresatow oraz dat wystania:

FILTR ZGLOSZEN
@Szukanie Zaawansowane

Wystane do:

Data
Od:

Do:

L, Szukaj
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W zaktadce Adresaci mozemy dodawaé, edytowac i przeglada¢ adresatéw, do ktérych sg
przesytane wiadomosci

ADRESACI

Nazwa: Osoba: Uwagi: Akcja:
B BOK PUP Grudziadz Pracownik BOK [«] %
[ Odbiorca Wnioskdw - Wydzial X PUP pXY. [«] %
M| Testowy adresat tester test test uwagi [« %

Dodajmy teraz nowego adresata € Dodsj klikajac

DODAVWANIE NOWEGD ADRESATA

Zapisz °Anu|uj

Dane adresata
Petna nazwa
Osoba odpowiedzialna
Ulica
Numer
Kod pocztowy
Miejscowosc
Adres e-mail

Hr tel.

-]
by
=
:
]
i
(]
11
|

Uwangi

Scieska p

Komunikat potwierdzajacy
dla Internauty

Aktywny iDla wszystkich 13

Dla wazyatkich

Dla internauty =z OAnquj
Dla redaktora

Copyright ® 2008-2009 cOlieaktywny
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W zaleznosci od potrzeby mozemy ustawi¢ mu aktywnosc¢ dla wszystkich, dla internauty lub dla
redaktora. Adresat moze pozostaé rowniez nieaktywny.

Ostatnia zakfadka Konfiguracja pozwala nam ustawi¢ parametry modutu Kontakt takie jak:
- domysine kontakty w okreslonych miejscach od strony internauty, w ktdrych ma on
mozliwos$¢ wysytania wiadomosci

Domysine kontakty || Komunikaty | | Serwer SMTP

Domysine kontakty

Btad na stronie | 13
Kontakt z prezydentem

Domyéiny kontakt Odbiorca Wnioskow - Wydzial X FUPE
Testowy adresat
Centrum farzadzania Kryzysowego -

BOK PUP Grudziadz

E‘] Zapisz

- komunikaty wyswietlane internaucie podczas udanego wysytania formularza oraz w
przypadku btedu

Domysine kontakty | Komunikaty | Serwer SMTP
Komunikaty

-
B— 3—

-]
oy
=
1
I
[l
L]
(1]

Komunikat w przypadku udanego
wysiania formularza

Sciezka;

"
a— 3—

B I U | a8

Komunikat w przypadku btedu

Sciezka;

E Zapisz
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« oraz ustawienia serwera SMTP

Domysine kontakty || Kaomunikaty | | Serwer SMTP |
- Serwer SMTP

Adresaerwem|

Port serwera |

|
|
Nazwa uzytkownika | |

E Zapisz

dzieki ktérym adresaci bedg mieli mozliwos¢ otrzymywania uwag internautéw na maila.
Wpisujemy tu: nazwe serwera poczty wychodzacej, port serwera poczty wychodzacej oraz
nazwe uzytkownika i hasto dostepu.
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